
 

Einweisung von Fremdfirmen 
 
Firma     
 
Verantwortlicher Mitarbeiter der Firma    
 
Verantwortliche Person    Tel.:   
 
Ort des Arbeitseinsatzes     
 
Der verantwortliche Mitarbeiter der Fremdfirma wurde auf folgende Punkte hingewiesen. Den Inhalt hat 
er an seine Mitarbeiter vor Ort weiterzugeben. 
 
1. Sicherheits- und Erste-Hilfe-Einrichtungen 

- Fluchtwege, Notausgänge und Sammelplätze 
- Feuerlöscheinrichtungen 
- Augenduschen 

 
2.  Sozialeinrichtungen (Toilette usw.) 
 
3. Wichtige Rufnummern: 
 

Erste Hilfe, Betriebsärztlicher Dienst 112 
Feuer, Notruf 112 
Werksfeuerwehr 06441/407-1841 oder 407-1818 
Umweltschutzbeauftragter 06441/407-1844 
Rufbereitschaft (auch außerhalb der Dienstzei-
ten) 

siehe Aushang (Eingang Betriebsge-
bäude) 

Techn. Betriebsleitung 06441/407-1840 
 
4. Arbeitsplatz- oder Arbeitsbereichs bezogene Gefahren und Verhaltensweisen, z. B. 

- Rauch- und Alkoholverbot 
- kein Essen und Trinken in den Arbeitsbereichen 
- Pflicht persönliche Schutzausrüstung zu tragen 
- Ex-Bereiche (Gasführende Anlagenteile) sind nicht zu betreten 
 

5. Ordnung und Sauberkeit 
- Abfallentsorgung 
- Hygienemaßnahmen 
 

6. Für Heißarbeiten ist immer eine schriftliche Freigabe erforderlich. Diese wird vom Auftraggeber ausge-
stellt 

. 
7. Arbeitsbereiche und Flächen zur Lagerung von Materialien und Gefahrstoffen usw.  
 
8. Die Mitarbeiter der Fremdfirmen wurden darauf hingewiesen, dass alle notwendigen, im Rahmen der Tä-

tigkeit erforderlichen Maßnahmen getroffen werden müssen, um eine gegenseitige Gefährdung (z.B. in-
terner Werksverkehr) auszuschließen. 

 
Folgende Informationen wurden dem verantwortlichen Mitarbeiter der Fremdfirma übergeben*: 

 Infoblatt "Hinweise für Besucher und Fremdfirmen" 
 Allgemeine Sicherheitsanweisungen für Fremdfirmen 
 Alarmplan 
 Lageplan mit Sammelplatz 

        *Zutreffendes ankreuzen 
 
 , den   
 
     
 (Unterschrift verantwortliche Person/Auftraggeber ) (Unterschrift verantwortlicher Mitarbeiter der Fremdfirma)  
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Lageplan mit Sammelplatz 
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